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Versjonslogg

\Versjon

Dato

Beskrivelse av endring

0.10 09.09.2024 JL

Farste versjon av dokument

0.20 10.09.2024 JL

Lagt til fakturagrunnlag pr. kvittering

0.30 11.09.2024 JL

Mulighet for periode fra og til

Fakturering av kredittkunder

9/11/2024

3av 14




Kredittkunder pa kasse

Registrer kredittkunde

Far du selger pa kreditt ber du opprette kunden som kredittkunde. Dette gjares i kassa.
Det er viktig & gjgre dette komplett da informasjonen lagres og sendes over til Shop24 og
brukes som informasjon ved utsendelse av faktura til kunden. Shop24 har funksjonalitet
for & fakturere kunden. Faktura lages som en PDF-fil. Denne kan enten skrives ut og
sendes til kunden og / eller kan faktura sendes direkte til kunden pa mail hvis gnskelig.
Forutsetter at korrekt epost-adresse er registrert og at «Send faktura pa epost» er haket
av i Shop24.

P& kassa -> trykk [Kunde] - > [Registrer/endre kunde]

Registrer/endre kunde

Innbetaling kunde

Hent faktura for kunde
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Registrer kredittsalg

Etter at du har registrert kredittkunden kan du tilordne salget til den registrerte kunden.
Bruke knappen [Kredittkunder]. Informasjon om salget blir umiddelbart overfart til Shop24
og veere klart i fakturagrunnlaget til kunden.

Velg kredittkunde

NAVN NUMMER

Test Moms 95, “*
Ketil mvaexcempt Test 26
Ketil VAT-test 27
Moms 2 Test 2 28
anne Hansen 29
Alf Hansen 30

TEST Postnr 31

rd

Ole Olsen 32

/
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Kredittkunder i Shop24

Fakturainformasjon

En forutsetning for & fakturere kundene er at noen basisopplysninger er registrert i
Shop24. Dette kan gjgres under funksjonen «Profil» eller ved bruk av menypunkt
«Kredittkunder->Fakturainformasjon» som bringer deg til samme sted, «Kredittkunder |
fakturainformasjon». Husk & trykke [Lagre stasjon].

Du ma oppgi startnummer pa fakturanummer-serien du vil benytte (Shop24 foreslar
10000).

Du ma& oppgi bankkontonummer som kunden skal betale til (star pa fakturaen).

Du ma opp antall forfallsdager (Shop24 foreslar 10 dager)

Du ma oppgi telefonnummer som skal sta pa fakturaen slik at kunden kan kontakte deg
ved sparsmal.

Husk & trykke [Lagre stasjon].

L oPPLERING & Proflfor HKSD4 % Garasjen

[¥] Y Shop24
Kreditt kunde

Stat > Kreditt kunde

Kunder Vis| 10 ~ |rader

Fakturert

RiZ 2

e Nawn s PSR posted 4 ePost IS & lkke fakturert &

1 velde 4515 jan@micrologic.no

Fakiurahistorikk n
MANDAL

S Kredittkunder | fakturainformasjon

Fakturanr 10000
Bankkonto 1234 56 78111
Forfallsdager 11

Faktura telefon 12345673
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Kunder

Som nevnt tidligere blir kundeinformasjon overfgrt sammen med salget fra kassa til
Shop24. Det er denne informasjonen du ser under meny «Kunder». | den grad du legger
inn kundeinformasjon pa kassa vil den overskrive evt. informasjon du legger inn i
Shop24. Det er likevel mulig & legge inn kundeinformasjon i Shop24 hvis du ikke har
fullstendig informasjon pa kassa. Hvis kunden skal ha tilsendt fakturaen p& epost mé det
«hakes av» for dette i kunde-bildet.

Det er en hvit knapp for [Fakturahistorikk] hvor du har oversikt over hvilke fakturaer du
har sendt til kunden.

Det er en orange knapp [Ufakturerte kjgp] som viser kjgp som ikke er fakturert enna.

Det er en grgnn knapp [Fakturerte kjgp] som gir oversikt over kundens fakturerte kjgp
siste 12 maneder.

Oversikt kunder

L. OPPLERING & Profilfor H(504  ® Garasien ™ Loggut
[¥] Y Shop24
Kreditt kunde
Start > Kreditt kunde
Kunder Vis | 10 ~ rader

Navn Py ***  Poststed 4 ePost S o Ikke fakturert 2 o

1 velde 4515 jan@micrologic.ne
MANDAL

Fakiurahistorikk

2 madal 4515
MANDAL

Fakiurahistorikk

MANDAL

Kredittkunder 6 oa 4515
IMANDAL

3 soned 4515 n

Kundeinformasjon fra kassa med mulighet for endring

YX Shop24
Kredittkunde

Stat >  Kredittkunde

= Kredittkunde
Nr 3
Navn lindesnes kommune soned
Adresse 1 soned
Adresse 2

Postnr 4515

Kredittkunder

Poststed MANDAL
ePost
Send faktura pa epost

Endret

09.09.2024 © YX Norge AS - Shop24 - versjon 9.0.1 (13.05.2018)
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Ufakturerte kjap,

* L} OPPLERING
¥X Shop24
Kredittkunde ufakturert
# Stat > Kredittkunds kiap
Faktura blir sendt p mmicrologic.no
e e
Tid Varegruppe Vare Antall Pris Belep Mva Mva%h

2024-09-09 18:06:21 95 BLYFRI BLYFRI 95 OKTAN 1.27 21.00 23667 4733 2500
2024-09-06 15:35:44 95 BLYFRI BLYFRI 95 OKTAN 29.57 2457 726.53 14531  25.00
2024-09-10 13:01:42 DIESEL AUTODIESEL 3776 19.39 73217 14643 2500

B Kreditkunder 2024-09-10 12:32:41 DIESEL AUTODIESEL 59.33 19.39 115041 23008  25.00
2024-09-00 20:01:15 DIESEL AUTODIESEL 58.60 19.39 113625 22725  25.00
2024-09-09 19:26:25 DIESEL AUTODIESEL 62.18 19.39 120567 24113 2500
2024-09-09 11:08:56 DIESEL AUTODIESEL 97.46 19.59 1909.24 38185 2500

Fakturagrunnlag grenn knapp, fakturering en kunde orange-/ rgd-knapp, merk som
fakturert

k=4 L oPPLERNG & Profl

YX Shop24
Kredittkunde ufakturert

# Stat ) Kredittkunde kjap

Faktura blir sendt p micrologic.no
v e
Tid Varegruppe Vare Antall Pris Belep Mva Mvash
2024-09-09 18-06:21 95 BLYFRI BLYFRI 95 OKTAN 1127 21.00 236 67 4733 2500
2024-09-06 15:35:44 95 BLYFRI BLYFRI 95 OKTAN 2957 24.57 72653 14531 25.00
2024-09-10 13:01:42 DIESEL AUTODIESEL 3776 1939 73217 14643 2500
B Kreditkunder 2024-09-10 12:32:41 DIESEL AUTODIESEL 59.33 19.39 115041 23008  25.00
2024-09-00 20:01:15 DIESEL AUTODIESEL 58.60 19.39 113625 22725 2500
2024-09-09 192625 DIESEL AUTODIESEL 6218 1939 120567 24113 2500
2024-09-09 11:08:56 DIESEL AUTODIESEL 97.46 19.59 1909.24 38185 2500
Fakturering av kredittkunder 8av 14

9/11/2024



Eksempel fakturagrunnlag, varegruppe

o

FAKTURAGRUNNLAG
glanda‘lj Beg:ainslasju?aﬁ‘s
ks -
ég{g;hﬁﬁ Dt 16 I9-:1244:;340 EZF;;H@“V- 3?;2024
orelsegEierE Forfallsdato:  20-09-2024
Bankkonto: 1234 56 78111
1 Telefon: 12345678
velde velde
velde
4515 MANDAL
Kjopstid Varenavn Antall Enhetspris Belop
15:35 06.09.2024 BLYFRI 95 OKTAN 29.57 24.57 726.53
SUM 95 BLYFRI, 25% MVA kr 145.31 29.57 726.53
09:18 02.09.2024 AUTODIESEL 64.06 18.64 1194.08
20:16 02.09.2024 AUTODIESEL 65.97 18.29 1206.59
15:36 04.09.2024 AUTODIESEL 24.61 22.09 543.63
SUM DIESEL, 25% MVA kr 588.87 154.64 2944.30
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
SUM SM@ROLJE, 25% MVA kr 111.60 2.00 558.00
09:54 30.08.2024 3L SPYLERV/AESKE 1.00 69.00 69.00
SUM BILREKVISITA, 25% MVA kr 13.80 1.00 69.00
16:59 03.09.2024 GRILLP@LSE LITEN MED BR&D 1.00 20.00 20.00
SUM P@LSER, 15% MVA kr 2.61 1.00 20.00
TOTALT MED MVA 4 317.83
HERAV 25.00% MVA kr 859.58
HERAV 15.00% MVA kr 2.61
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Eksempel fakturagrunnlag, pr kvittering

o

FAKTURAGRUNNLAG
gﬁandaLBeS:EslesjonsAS Fak 10000
eren Jaal s Vei 1 akturanr:
ForelaKeregisteret: 942440340 Dato: 10-09-2024
Forfallsdato: 21-09-2024
Bankkonto: 1234 56 78111
Telefon: 12345678
1
velde velde
velde
4515 MANDAL
Kjopstid Varenavn Antall Enhetspris Belop
09:54 30.08.2024 3L SPYLERVASKE 1.00 69.00 69.00
09:54 30.08.2024 SUM 1.00 69.00
09:18 02.09.2024 AUTODIESEL 64.06 18.64 1194.08
09:18 02.09.2024 SUM 64.06 1194.08
20:16 02.09.2024 AUTODIESEL 65.97 18.29 1206.59
20:16 02.09.2024 SUM 65.97 1206.59
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
11:36 03.09.2024 SUM 2.00 558.00
16:59 03.09.2024 GRILLPGLSE LITEN MED BR@D 1.00 20.00 20.00
16:59 03.09.2024 SUM 1.00 20.00
15:36 04.09.2024 AUTODIESEL 24 61 22.09 543.63
15:36 04.09.2024 SUM 24.61 543.63
15:35 06.09.2024 BLYFRI 95 OKTAN 29.57 24.57 726.53
15:36 04.09.2024 SUM 29.57 726.53
TOTALT MED MVA 4317.83
HERAV 25.00% MVA kr 859.58
HERAV 15.00% MVA kr 2.61
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Fakturering en kunde

Ved bruk av orange knapp vises en oversikt over ufakturerte kjgp. Her finnes 2 knapper;

Rad knapp for [Fakturer kunde] og grgnn knapp for [Vis fakturagrunnlag].
Grgnn knapp vises kun fakturagrunnlaget i PDF-format.

Rad knapp genererer en faktura i PDF-format og sender denne til kunden pa epost hvis

dette er oppgitt i kundeinformasjonen.

Eksempel faktura

FAKTURA
gﬂandaﬂ Betn;nsi ::tasj_o?shs
@gren Jaabae = N
SEIENABAL a0 Daio' 08092024
Forfallsdato:  19-09-2024
Bankkonto: 1234 56 78111
Telefon: 12345678
5017
velde velde
velde
4515 MANDAL
Kjopstid Varenavn Antall Enhetspris Belep
15:35 06.09.2024 BLYFRI 95 OKTAN 29.57 24 57 726.53
SUM 95 BLYFRI, 25% MVA kr 145.31 29.57 726.53
09:18 02.09.2024 AUTODIESEL 654.06 18.64 1194.08
20:16 02.09.2024 AUTODIESEL 65.97 18.29 1206.59
15:36 04.09.2024 AUTODIESEL 24.61 22.09 543.63
SUM DIESEL, 25% MVA kr 588.87 154.64 2944.30
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
11:36 03.09.2024 MILJ@BENSIN 2T 1.00 279.00 279.00
SUM SME@ROLJE, 25% MVA kr 111.60 2.00 558.00
09:54 30.08.2024 3L SPYLERV/AESKE 1.00 69.00 69.00
SUM BILREKVISITA, 25% MVA kr 13.80 1.00 69.00
16:59 03.09.2024 GRILLP@LSE LITEN MED BR@D 1.00 20.00 20.00
SUM PBLSER, 15% MVA kr 2.61 1.00 20.00
TOTALT MED MVA 4317.83
HERAV 25.00% MWVA kr 859.58
HERAV 15.00% MVA kr 2.61
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Eksempel faktura pa epost

Faktura fra Mandal Bensinstasjon AS (Ekstemn

Mandal Bensinstasjon AS =yx@yxno=

tilmeg =

Bg oOversett til norsk X

Se vedlagt faktura

mvh Mandal Bensinstasjon AS

Ett vedlegg - Gjennomsekt av Gmail ©

g ™ . ™
)|~ Videresend |

- - - -

T
w
=
a
=

Innboks x

& sen. 8. sep., 21:30 (for 18 timer siden)

e @

T e i
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Fakturering alle kunder

Ikke i produksjon enna.

Funksjonen vil fakturere alle kunder med utestaende kjgp og eventuelt sende dem med
epost hvis dette er oppgitt i kundeinformasjonen. Hvis epost ikke er angitt vil du matte
skrive ut fakturaene manuelt.

Fakturahistorikk

Menypunkt «Fakturahistorikk» gir deg en oversikt med sgkemulighet for de fakturaene
som er produsert.

0 OPPLARING & Profifor HK504  ® Garasien % Loggut

YX Shop24

Fakturahistorikk

Stat  » Fakturahistorikk

Vis| 10 ~ rader

Fakturadato = Fakturanr 2 Belep 2 Kundenr 2 Kundenavn 2

2024-09-08 431783 1 velde velde

5017
2024-03-08 m 118819 2 Jan erik lindquist jan erik
[
Kredittkunder
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Kjgpsperiode
Du kan endre kjgpsperiode slik at du kan for eksempel kan fakturere hele maneder eller
hver 14.dag. Alle rapporter baserer seg pa den oppgitte perioden.

CHAINWES [\ OPPLERING & Profi for Hi 556 * Loggut
YX Shop24
Kreditt kunde, periode 01.08.24 til 31.08.24
# Stat > Kreditt kunde, periode 01.08.24 til 31.08.24 T
—
Kunder Vis 10 « |rader
L) Navn - Adresse 2 Poststed - ePost & & Ikke fakturert 2 F::;""A

3 0

Kredittkunder

2 Blelvassvegen 7 5347 KYSTBASEN n
AGOTNES

Test 5955 LINDAS

2

CHAINWES [\ OPPLERING & Profilfor

YX Shop24
Kjgpsperiode

# Stal > Kjepsperiode

= Velg periode

Dato frartil 01-08-2024 31-08-2024

Kredittkunder
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